
คูมือกองชางสําหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองชาง ตำบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท/โทรสาร 043-029715 www.nongbuaks.go.th 



ขอบเขตการใหบริการ 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

 
งานที่ใหบรกิาร การขอหนังสือรับรองส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว   โทรศัพท : 043-029715 

            วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

                การขอหนังสือรับรองอาคาร ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพื่อนําไปใชในประกอบ การขอสินเชื่อการโอนกรรมสิทธ์ิและการซื้อ-ขาย 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขอหนังสือรับอาคาร พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตอง หรือไม 
3. กรณีคํารองขอหนังสือรับรองอาคาร พรอมดวย            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอ ผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีที่คํารองขอหนังสือรับรองอาคาร พรอม ดวยเอกสารท่ีเก่ียวของไมครบถวนเจาหนาที่
จะแจงใหผูย่ืนคำรองดำเนินการแกไขหรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ
ดำเนินการจัดทำหนังสือรับรองอาคารเพื่อเสนอ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

       5.เสนอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยคํารอง ขอหนังสือรับรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวของ 
ตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
ในหนังสือรับรองอาคารตอไป  
6.ผูบังคับชาลงนามในหนังสือรับรองอาคาร 
7.ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทับตรา อบต. ในหนังสือรับรองอาคาร 
8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือรับรองอาคาร 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 3 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือรับรองอาคารพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของ ถูกตอง ครบถวน 
 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช  

1.แบบคําขอหนังสือรับรองอาคาร จํานวน 1 ฉบับ 

2.สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
3.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
4.สําเนาเอกสารท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ 
5.ภาพถายอาคาร จํานวน 1 ฉบับ 
6.ใบมรณะบัตร (กรณีเจาของท่ีดินเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

        7.คําสั่งศาลใหเปนผู จัดการมรดก (กรณีเจาของท่ีดินเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ 

 คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 
 
 

 การรบัเร่ืองรองเรียน  
สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสือรับรองอาคาร ไดที่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อาํเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม 
โทรศัพท 043-029715 



แบบคำรองท่ัวไป  
 
 
 

 
เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

เขียนท่ี............................................................ 

วันที ่............ เดือน......................พ.ศ. .............. 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.)..........................................นามสกุล.............................................................................................. 

        อยูบานเลขที่...............................หมูที่............................ต˚าบล...........................................อำเภอ................................................................................ 

จังหวัด..................................................................................................................หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอ....................................................... 

มีความประสงค.................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการใหตามความประสงคตอไปดวย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
  (ลงช่ือ)…………………………………….............…. 
   ( ........ ........................................ ) 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรับประชาชน 

 

งานที่ใหบรกิาร การซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว โทรศัพท : 043-029715 

               วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

การขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  ผูย่ืนคํารองสวนใหญมักจะขอซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

1. ประชาชนย่ืนคํารองขอหนังสือการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะพรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะพรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของวาครบถวน ถูกตองหรือไม 

        3. กรณีคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
พรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของครบถวน เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน 
ถูกตอง เจาหนาที่ จะดําเนินการจัดทําหนังสือการซอมแซมไฟฟา 
สาธารณะเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีท่ีคํารองขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 
พรอมดวยเอกสารท่ีเก่ียวของไมครบถวน เจาหนาที่จะดำเนินการขอ
เอกสารจากผูย่ืนคำรองใหครบถวนเจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคำรอง
ดำเนินการแกไข หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ
ดำเนินการจัดทำหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะเพื่อเสนอ

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

  

 



 

 

 
 5.เสนอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอม 
ดวยคํารองขอหนังสือซอมแซมไฟฟาสาธารณะ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา สาธารณะตอไป 
6.ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสือการซอมแซมไฟฟา สาธารณะ 
7.ออกเลขท่ีหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

 
 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 3 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดรับคํารองขอการซอมแซมไฟฟาสาธารณะพรอมดวยเอกสารที่ เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 
 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 

๑.สําเนาบัตรประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
๒.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

 คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 

 
 การรบัเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอเพื่อย่ืนคําขอหนังสือการซอมแซมไฟฟาสาธารณะ ไดที่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย  
จงัหวัดมหาสารคาม โทรศัพท 043-029715 

 

 



 
 

แบบคำรองท่ัวไป 

เขียนท่ี............................................................ 

วันที ่ ............ เดือน......................พ.ศ............... 

เร่ือง ....................................................................... 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.).....................................................................นามสกุล............................................................................ 

         อยูบานเลขที่.........................................หมูที ่ ..............................ต˚าบล.....................................................อ˚าเภอ............................................................ 

         จังหวัด............................................................................หมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอ.................................................................................................... 

มีความประสงค......................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด˚าเนินการใหตามความประสงคตอไปดวย 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงช่ือ)…………………............……………………. 
 (.................. ................................. ) 

ตัวอยางแบบฟอรม 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

 
ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว   โทรศัพท : 043-029715 

วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอ นเคล่ือนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลตองไดรบัอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบล 

เสียกอน จงึจะดําเนินการได ทั้งนี้เพราะองคการบริหารสวนตําบล มีหนาที่ควบคุมเพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกัน 
อัคคีภัย การรักษาคุณภาพ ส่ิงแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชนของผูอยูอาศัยใน อาคาร 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตองหรือไม                                     
3. กรณีคํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมดวย                                                   กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตาม ลําดับช้ันตอไป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 



 

4. กรณีที่คํารองขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอม 
ดวยเอกสารที่เก่ียวของไมครบถวน ไมถูกตอง 
เจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข 
หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ 
ดําเนินการจัดทําหนังสืออนุญาตกอสรางอาคารเพ่ือเสนอ 
5. เสนอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมดวย กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือกอสรางอาคารตอไป 
6.ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร 
7. ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทบัตรา อบต. 
ในหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร  
8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ 
 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 15 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตกอสรางอาคาร ฯ พรอมดวย เอกสารที่เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 

 
การขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 

1. ใหยื่นคํารองขออนุญาต (ข.1) ท่ีงานกองชาง 
2. หลักฐานอ่ืนๆ ท่ีตองมาย่ืนประกอบแบบแปลนมีดังน้ี 

- แบบแปลนกอสราง 5 ชุด 
- ภาพถายเอกสาร , สําเนาทะเบียนบาน ผูขออนุญาต 1 ชุด 
- ภาพถายเอกสารโฉนดที่ดิน , นส.3 ถายตนฉบับจริงทุกหนา 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้น หรือสูงไมเกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช  
 
กรณีสรางในท่ีของบุคคลอื่น มีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 

- หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน 
- ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบาน ผูถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

กรณีตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑดังตอไปน้ี 
- หนังสือตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทําผนังรวมกัน 1 ชุด 
- ภาพถายเอกสาร สําเนาทะเบียนบานของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดินผูขอทําความตกลง 1 ชุด 
- ภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน 1 ชุด 
- รับรองเอกสารถูกตองในเอกสารทุกฉบับ 

 
 คาธรรมเนียม  

 

2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารพิเศษ หรืออาคารที่จะตองมีพื้นที ่รับนําหนักบรรทุกชั ้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ตารางเมตร 

            ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6. ปาย คิดตามพื้นที่ของปาย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. ทางหรือทอระบายนํา ร้ัว รวมทั้งประตูร้ัวหรอืกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบอนุญาตเปล่ียนการใช ฉบับละ 20 บาท 
6. ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   5 บาท 

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ 10 บาท 

 
 การรับเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอไดที ่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม  โทรศัพท 043-029715 



 
                                                                                                                                                                                                                        แบบ ข.๑ 

คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือร้ือถอนอาคาร 
 

 
เขียนที่ .................................................................................................... 

วันท่ี..............เดือน..................................................พ.ศ. .............................................. 
ขาพเจา. ........................................................................................... เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

                    เปนบุคคลธรรมดา บานเลขที ่ ...............................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน................................ 
            หมูท่ี............ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต...............................................จังหวัด........................................................ 
                      เปนนิติบุคคลประเภท....................................................................................จดทะเบียนเม่ือ............................................ 
            เลขทะเบียน.....................................................................มีสํานักงานต้ังอยูเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย.......................................... 
          ถนน................................................หมูท่ี........................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต................................................ 

 จังหวัด.................................................โดยมี. ......................................................................... ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคลผูขออนุญาต 
 อยูบานเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย..........................ถนน........................................................หมูท่ี......................................... 
 ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด..................................................................... 

ขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาต ............................................................................. ตอเจาพนกังานทองถิ่น ดังตอไปน้ี 
ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ที่บานเลขที่.......................................ตรอก/ซอย................................   

ถนน...................................หมูท่ี...............ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด................................ 
โดย. ............................................................................... เปนเจาของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที ่/น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค. ๑ เลขท่ี 
.................................................................เปนทดินของ..................................................................................... 

ขอ ๒ เปนอาคาร 
(๑)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
(๒)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
(๓)  ชนิด.............................................................................จํานวน.................................เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน. .................................คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 
ขอ ๓ ม ี..............................................................เปนผูควบคุมงาน. ............................................................ เปนผูออกแบบและคํานวณ 
ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน ....................................... วัน นับต้ังแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 
ขอ ๕ พรอมคาํขอนี ้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ  มาดวยแลวคือ 
(๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน............................ชุด ชุดละ. ................................................ แผน 
(๒) รายการคํานวณหนึ่งชุด จํานวน. ............................ แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุ 

ถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(๓) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร ( กรณีที่ตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต ) 
(๔) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน   ๖ เดือน 

 
/(๕) หนังสือฯ…… 

ตัวอยางแบบฟอรม 

เลขรับท่ี………………………… 

วันท่ี............................................. 
ลงช่ือ……………………….ผูรับคําขอขอ 
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(๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน ........... ฉบับ พรอมท้ังสําเนาใบอนุญาตเปน 

ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม จํานวน ...................................... ฉบับ 
(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) (๗) 

สําเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดนิเลขที ่/น.ส.๓ เลขที ่/ส.ค.๑ เลขที่…………………………...จํานวน ............................. ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน................... ฉบับ 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จํานวน ..................................... ฉบับ 
(๙)สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน จํานวน…………..ฉบับ ( 

เฉพาะกรณีที่เปนอาคารมลัีกษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุม แลวแตกรณี ) 
(๑๐)เอกสารอ่ืน  ๆ  (  ถาม ี  )……………………………………………………………………………………….………………………………………… 

 
(ลายมือช่ือ)…………………………….……………………… ( ... ) 

          ผูขออนญุาต 

 
หมายเหต ุ ( ๑ ) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 

                    ( ๒ ) ใสเครื่องหมาย / ในชอง หนาขอความท่ีถูกตอง 

หมายเหตุเจาหนาท่ี 
จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนญุาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัที่…………เดือน………......……….พ.ศ. ………… 
ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต………………...............……………เปนเงิน ............................ บาท 

และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน………………บาท.................... สตางค 
รวมทั้งสิ้นเปนเงิน………………บาท……..สตางค (… .................................................... ) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เลมท่ี……………………เลขที่………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. ออกใบอนุญาตแลว 

เลมท่ี…………….ฉบับที่……………ลงวันที่……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
 

( ลงช่ือ )....………………………………………… ( ) 
ตําแหนง…………………………………………. 



คูมือสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ ขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

 
ราษฎรท่ีอาศัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  กองชาง 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว  โทรศัพท : 043 - 029715 

วันจันทร ถึง วันศุกร ต้ังแตเวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  
 

            ผูใดประสงคจะทาการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตรหรอืมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่ 
เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของ 
ที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่ของเนินดินไมเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดตองแจงเจาพนกังานใหทราบ 
 

ขอแนะนําเก่ียวกับการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ. การขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 
 

 ดิน หมายความรวมถึง หิน กรวด หรือทรายและอินทรียวัตถุตาง ๆ ที่เจือปนกับดิน  
พื้นดิน หมายความวาพื้นผิวของที่ดินที่เปนอยูตามสภาพธรรมชาติ 
ขุดดิน หมายความวา กระทําแกพื้นดินเพื่อนําดินขึ้นจากพื้นดิน หรือทําใหพื้นดินเปนบอดิน บอดิน หมายความวา แอง บอ สระ หรือชองวางใตพื้นดินที่เกิดจากการขุดดิน 
ถมดิน หมายความวา การกระทาํใด ๆ  ตอดินหรือพื้นดินเพื่อใหระดับดินสูงขึ้นกวาเดิม 
เนินดิน หมายความวา ดินที่สูงขึ้นกวาระดับพื้นดินโดยการถมดิน 
แผนผังบริเวณ หมายความวา แผนที่แสดงสภาพของที่ดิน ที่ต้ัง และขอบเขตของที่ดินที่จะขุดดินหรือถมดิน รวมทั้ง ท่ีดินและส่ิงปลูกสรางท่ีอยูขางเคียง 
รายการ หมายความวา ขอความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับชนิดของดิน ความลึกของบอดินที่จะขดุดินหรือความสูงของ เนนิดินที่จะถมดิน 
ความลาดเอยีงของบอดินหรือเนินดิน ระยะหางจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงที่ดินหรือส่ิงปลูกสราง ของบุคคลอ่ืน วิธีการปองกันการพังทลายของดินหรือส่ิงปลูกสราง 
และวิธีการในการขุดดินหรือถมดิน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ 



 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ประชาชนยื่นคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวย 
เอกสารท่ีเก่ียวของตอเจาหนาท่ี 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
พรอมดวยเอกสารที่เก่ียวของวาครบถวน ถูกตอง หรือไม 
3. กรณีคํารองขออนุญาตขดุดิน/ถมดิน พรอมดวย 
เอกสารที่เกี่ยวของครบถวน ถูกตอง เจาหนาที่ 
จะดําเนินการจัดทําหนังสือเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาตาม ลําดับช้ันตอไป 
4.กรณีที่คํารองขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอม 
ดวยเอกสารที่เก่ียวของไมครบถวน ไมถูกตอง กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
เจาหนาท่ีจะแจงใหผูย่ืนคํารองดําเนินการแกไข หรือขอเอกสารที่ไมครบถวนเพิ่มเติม กอนที่จะ 
ดําเนินการจัดทําหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดินเพ่ือเสนอ 5.เสนอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
พรอมดวย และเอกสารท่ีเก่ียวของตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 
เพ่ือพิจารณาลงนามในหนังสือตอไป 
6. ผูบังคับบัญชาลงนามในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 
7. ออกเลขที่หนังสือ พรอมทั้งประทบัตรา อบต. 
ในหนังสืออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 8.แจงผูย่ืนคํารองใหมารับหนังสือ 

 ระยะเวลา  

ไมเกนิ 15 วันทําการ นับต้ังแตวันที่เจาหนาที่ไดคํารองขอหนังสือขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน พรอมดวยเอกสารที่ เกี่ยวของถูกตอง ครบถวน 



 
การขออนุญาตขุดดิน/ถมดินในเขตองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 
 

  มีหลักเกณฑปฏิบัติดังตอไปน้ี 
1. ใหยื่นคํารองขออนุญาต ที่กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว โทร 043 - 029715 
2. หลักฐานที่จะตองยื่นประกอบ ดังน้ี 

- แบบแปลน-รายละเอียดการขุดดิน-ถมดิน 
- สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต จํานวน 2-5 ชุด 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (หนา-หลัง ) ผูขออนุญาต จาํนวน 2-5 ชุด 
- สําเนาโฉนดที่ดิน ทุกหนา (หามยอ-ขยาย) จาํนวน 2-5 ชุด 
- สําเนาใบอนุญาตในผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 
- สําเนารับรองเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จํานวน 1 ชุด 

3. กรณีผูขออนุญาตมิไดถือกรรมสิทธิ ์ในที ่ดิน (ขุดดิน-ถมดินในที ่ดินของผูอื ่น) เพิ ่มหลักฐาน ดังน้ี 
- หนังสือยินยอมเจาของที่ดิน จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบาน เจาของที่ดิน จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนเจาของที่ดิน จํานวน 1 ชุด 

4. กรณีผู ขออนุญาตมิไดยื ่นขอรับใบอนุญาตดวยตนเอง เพิ ่มหลักฐาน ดังน้ี 
- หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10-30 บาท จํานวน 1 ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของผูไดรับมอบอํานาจ จาํนวน 1 ชุด 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ชุด 

 คาธรรมเนียม  

คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินและถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

 
 การรับเร่ืองรองเรียน  

สามารถติดตอไดที ่ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอโกสุมพิสัย จงัหวัดมหาสารคาม  โทรศัพท 043  - 029715 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบท่ีตองใช 



 
แบบ ขถด.1 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 
ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เลขท่ีรับ   
วันท่ี   
ลงช่ือ ผูรับคําขอ 

(  ) 

เขียนท่ี  
 วันที ่ เดือน พ.ศ.  

ขาพเจา  เจาของท่ีดิน/ผูครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 
○ เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน  

หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
○ เปนนิติบุคคลประเภท จดทะเบียนเมื่อ  

เลขทะเบียน มสํีานกังานต้ังอยูเลขท่ี  
ตรอก/ซอย ถนน หมูท่ี  
ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  
โดย ผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูแจง 
อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย ถนน  
หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต จังหวัด  

มีความประสงคจะทําการ ขุดดิน/ถมดิน จงึขอแจงตอเจาพนกังานทองถิ่น ดังตอไปน้ี 
ขอ 1 ทําการขุดดิน/ถมดิน ณ ตรอก/ซอย  

ถนน หมูท่ี ตําบล/แขวง อําเภอ/เขต  
จังหวัด  ในโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที่/อ่ืน ๆ    
เปนที่ดินของ  

ขอ 2 ทําการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม เมตร 
พ้ืนท่ี ตารางเมตร เพ่ือใชเปน โดยมีส่ิงกอสรางขางเคียงดังน้ี 

ทิศเหนือ  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศใต  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศตะวันออก  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ทิศตะวันตก  หางจากบอดิน/เนินดิน เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 
ขอ 3 โดยมี เลขทะเบียน เปนผูควบคุมงาน 
ขอ 4 กําหนดแลวเสร็จภายใน วัน โดยจะเร่ิมขุดดิน/ถมดิน 

วันท่ี เดือน พ.ศ. และจะแลวเสร็จวันท่ี เดือน พ.ศ.  

   
 
 

2/ขอ 5….. 



- 2 – 

ขอ 5 พรอมหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ  มาดวยแลว คือ 
○ แผนผังบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง พรอมทั้งวิธีการขุด ดนิหรือถมดิน 

และการรมดิน จํานวน ชุด ชุดละ แผน 
○ รายการที่กําหนดไวในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติการขุดดิน และถมดิน 

พ.ศ.2543 
○ ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
○ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน 

 ฉบับ 
○ สําเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค ที่ต้ังสํานักงาน และผูมีอํานาจ ลงช่ือแทนนิติ 

บุคคลผูแจงที่หนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
○ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน 

 ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
○ หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน ของตัวแทนผูแจง 
ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองเรยีบรอยแลว (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน) 
○ รายการคํานวณ 1 ชุด จาํนวน  แผน 
○ หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคาํนวณการขุดดิน/ถมดิน จาํนวน  ฉบับ พรอมทั้งสําเนาบัตร 

อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน  ฉบับ (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด 
อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

○ สําเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/ น.ส.3 เลขที่/ ส.ค.1 เลขท่ี  
ที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเทาตนฉบับจริง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน  ฉบับ 
○ หนังสือสําเนายินยอมของเจาของที่ดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือรับรองการ จดทะเบียนนิติบุคคล 

ซึ่งแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน ที่หนวยงานซึ่งมีอํานาจรับรอง สําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคล เจาของที่ดิน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ฉบับ 
(กรณีที่เปนท่ีดินของบุคคลอื่น) 

○ หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3 จํานวน  ฉบับ 
○ สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน ฉบบั (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
○ เอกสารและรายละเอียด อื่น ๆ   
ขอ 6 ขาพเจาขอชําระคาธรรมเนยีมและคาใชจาย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการขุด 

ดินและถมดิน พ.ศ.2543 

(ลงลายมือช่ือ)  ผูแจง (
 ) 

 
หมายเหตุ 
(1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา 

(2) ใสเคร่ืองหมาย 🗸 ในชอง ○ ท่ีตองการ 


